
Shared Action List
w&S procedure

OCG. Verstand van zaken. Gevoel voor mensen.

voor accoord opdrachtgever	 voor accoord OCG

datum

relatie

contactpersoon HR

contactpersoon lijn

vacature

consultant OCG

type opdracht		  werving & selectie

	 	 detachering

	 	 freelance/interim management

	 	 anders, namelijk



briefing
toelichting op inhoud vacature, benodigde competenties en gewenste achtergrond

	 vastlegging sollicitatieprocedure	 wie voeren wanneer 1e, 2e, .. gesprek

	 financiële afspraken	 wanneer worden de financiële afspraken vastgelegd

	 (concept) functieprofiel	 door wie en wanneer wordt een concept opgesteld

	 opdrachtbevestiging	 naar wie en wanneer wordt deze gestuurd

	 definitief functieprofiel	 wie maakt wanneer het definitieve profiel

werving 
vastleggen van de wervingsperiode en de in te zetten kanalen

	 database-search	   ja      nee

	 website OCG	   ja      nee

	 website opdrachtgever	   ja      nee

	 adverteren basispakket	   ja      nee

	 adverteren uitgebreid pakket	   ja      nee

	 adverteren op maat	   ja      nee

	 bannercampagne	   ja      nee

selectie 
selecteren van de kandidaten en voorgesprekken met kandidaten door ocg

	 tussentijdse evaluatie

	 referentiecheck

voorstellen kandidaten 
afspraak over het aantal voor te stellen kandidaten

	 plannen kennismakingsgesprekken	 datum van planning kennismakingsgesprekken

	 kennismakingsgesprekken	 datum van kennismakingsgesprekken

	 evaluatie	 terugkoppeling kandidaten richting opdrachtgever

	 vervolggesprekken	 datum van vervolggesprekken

arbeidsovereenkomst
afspraak over de arbeidsovereenkomst en het tekenen ervan

	 ondertekenen arbeidsovereenkomst 

	 evaluatie

afgesproken
datum


