
Shared Action List
interim procedure

OCG. Verstand van zaken. Gevoel voor mensen.

voor accoord opdrachtgever	 voor accoord OCG

datum

relatie

contactpersoon HR

contactpersoon lijn

vacature

consultant OCG

accountmanager OCG



dag 1: briefing
TOELICHTING OP INHOUD VACATURE, BENODIGDE COMPETENTIES EN GEWENSTE ACHTERGROND

	 briefing	 OP KANTOOR, OF TELEFONISCH DOOR CONSULTANT

	 toelichtig op inhoud opdracht	 COMPETENTIES, ERVARING, PERSOONLIJKHEID, ETC.

	 voorwaarden opdracht	 AANTAL U/PW, TARIEF, STARTDATUM, ETC.

	 vastlegging procedure	 VOORSTEL DATUM, TERUGKOPPELING, 1E, 2E, .. GESPREK

	 opdrachtbevestiging	 BEKNOPTE OPDRACHTBEVESTIGING PER E-MAIL

dag 2: werving & selectie 
WERVING EN SELECTIE PROCEDURE INTERIM PROFESSIONALS

	 actieve search	 OCG interimnetwerk en online communities

	 website OCG	 PLAATSING VACATURETEKST OP WEBSITE OCG

	 adverteren internet	 VACATURETEKST OP JOBBOARDS EN ONLINE COMMUNITIES

	 selectie	 gesprekken met kandidaten uit search

	 referentiecheck	 COMPETENTIE GERICHTE REFERENTIECHECK

	 motivatie	 GESELECTEERDE KANDIDATEN SCHRIJVEN EIGEN MOTIVATIE

DAG 3/4: 
VOORSTELLEN EN KENNISMAKINGSGESPREKKEN

AFSPRAKEN OVER VOORGESTELDE KANDIDATEN EN KENNISMAKINGSGESPREKKEN

	 voorstellen kandidaten	 3 PROFIELEN PER E-MAIL, MET TELEFONISCHE TOELICHTING

	 evaluatie	 DATUM TERUGKOPPELING OVER ONTVANGEN CV’S

	 kennismakingsgesprekken	 DATUM VAN GESPREK EN AANWEZIGE PERSONEN

DAG 5: KEUZE KANDIDATEN
AFSPRAKEN MET BETREKKING TOT te plaatsen KANDIDAat

	 kandidaat keuze	 TERUGKOPPELING OVER GESPROKEN KANDIDATEN

	 contract	 AFSTEMMING DUUR VAN INHUUR EN FACTURERING

	 schaduwmanagement	 PLANNEN DATA SCHADUWMANAGEMENT

DAG 6, OF ANDERS AFGESPROKEN: STARTDATUM

	 START KANDIDAAT!

afgesproken
datum


